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 IT-afdelingen  Installation af Microsoft Office-pakken 

Installation af Office-pakken 
Punkt 1-5 er gennemgang af installationsprocessen. 6-9 er gennemgang af frigivelse af licens. 
   

1 Gå til www.office.com  
  

 
 
 
 
 
 
 

Klik på ”Log på” 

 
   
   

2 Indtast dit UCH-brugernavn (din mailadresse) efterfulgt 
af @ucholstebro.dk 

 
   
   

3 Idet du skifter til ”Password”-feltet, registreres dit login-
forsøg… 
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4 …og efter få sekunder bydes du velkommen 
 
Vælg her ”Installer Office 2016”  

 
   
   

5 Vælg ”Kør” og følg instrukserne.  
Office-pakken installeres nu… 
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Deaktivering af en licens 
Hvis du kasserer én af dine enheder, hvorpå der er installeret Officeen, skal du først deaktivere licensen. Derefter kan du 
evt. bruge licensen på en ny enhed. 
   

6 Gå til office.com og vælg ”Log på”… Gå til www.office.com, som i punkt 1: 

 
   
   

7 Klik på ”Andre installationer”…  

 
   
   

8 Klik på ”Min konto > Installationsstatus.”  

 
   
   

9 Find den enhed, som du vil frigive licensen på, og klik 
”Deaktiver”…  

 
   
   
   
   
   

 


