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HVEM ER VI?
Pa Bastrupgardvej 5 i Holstebro finder du uddannelsen til Vejgodschauffgr samt
Lageruddannelserne med specialerne Lager & Logistik / Lager & Transport.

Vi har ogsa disponentuddannelsen, som er en overbygning pa lager- og chauffgruddannelserne,
hvor vi arbejder med ledelsesbegreber og udvidet logistikstyring. Det er en uddannelse, hvor vi
bygger ovenpa dit svendebrev, og sa gar vi et spadestik dybere med teoretiske perspektiver.

Uanset hvilken retning du har valgt, sa lsegger vi vaegt p3, at din uddannelse bliver faglig, hvor den
teoretiske del som udgangspunkt altid bliver kombineret med praktiske gvelser. | klassevaerelset
vil du opleve korte oplaeg, hvorefter der arbejdes med opgaver selvstaendigt eller i grupper, og
ofte med adgang til veerkstedet eller gvelsesomradet.

Omgangstonen er uformel, hvor vi sgrger for et godt sammenhold med plads til humor og gode
oplevelser. Dine medstuderende vil vaere en blanding af begge kgn i forskellige aldre og med vidt
forskellige forudsatninger. Nogle har ingen erfaring med faget, hvor andre har veeret pa et lager
eller har kgrt bil i mange ar. Du far rig mulighed for at finde nye kammerater.

Nedenfor kommer en raekke vigtige informationer til dig, som du kan fa brug for inden du
begynder hos os.

UNDERVISNING
Du har undervisningstimer mandag — fredag. Husk, at der er mgdepligt.

Grundforlgbselever far 26 timers undervisning pr. uge i de 20 skoleuger, hvor mgdetiderne er:

Mandag + onsdag kl. 08.00 — 15.00
Tirsdag + torsdag kl. 08.00 — 14.15
Fredag kl. 08.00 — 12.35

Hovedforlgbselever far ca. 24,75 timers undervisning pr. skoleuge, hvor mgdetiderne er:

Mandag — torsdag kl. 08.00 — 14.30

Fredag kl. 08.00 — 12.45

(OBS! Der kan vare fag, hvor sluttidspunktet er 15.24, fx ved samlaesning med AMU-hold)

Megdetiderne kan afvige ved studieture og saerlige arrangementer, fx virksomhedspraktik,
virksomhedsbesgg, og ved besgg af gaestelaerer eller lignende.

Da uddannelsen gennemfgres som fuldtidsundervisning vil der blive tillagt selvsteendige
opgavelgsninger, hjemmearbejde og forberedelse, sa arbejdstiden svarer til en fuldtidsbeskaftiget
pa arbejdsmarkedet.
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FERIE OG FRI
Grundforlgbselever holder vinterferie i uge 7, hvor hovedforlgbselever skal veere opmaerksomme
pa deres skema.

Skolen holder sommerferielukket i ugerne 27+28+29+30

Grundforlgbselever holder efterarsferie i uge 42, hvor hovedforlgbselever skal veere
opmaerksomme pa deres skema.

Skolen holder julelukket fra og med den 24. december til og med den 1. januar

Der gives normalt ikke undervisningsfri udenfor ovenstaende perioder. Skulle der opsta en szerlig
situation, sa tager du fat i din underviser, hvis du er grundforlgbselev, og din underviser og din
virksomhed, hvis du er hovedforlgbselev og har en uddannelsesaftale. Ved behov for
leengerevarende undervisningsfri skal der i mange tilfeelde laves en ny uddannelsesplan, hvilket
skolens Elevservice kan vaere behjaelpelig med.

HVAD MED FRAVAR?
Der kan opsta situationer, hvor du er forhindret i at mgde op til undervisningen. Vores holdning er
den, at sygdom, dgdsfald i familien og andre forhold du ikke selv er herre over, er lovligt fraveer.

Du skal veere opmaerksom pa, at med fraveer gar du glip af noget undervisning. Mindre tid til
undervisning kan betyde, at du lzerer mindre, og kan i veerste fald fa indflydelse pa din uddannelse.

Nar du er pa skoleophold, er skolen at betragte som din arbejdsplads. Derfor gaelder de samme
regler omkring fraveer pa skolen som pa enhver anden arbejdsplads. Al udeblivelse fra den
skemalagte undervisning, bliver betragtet som fraveer. Det geelder uanset hvor lseenge, om der er
tale om lovlig eller ulovligt fravaer, og hvis du kommer for sent.

Har du meget fraveer eller har du ikke godkendt fraveer, kan du blive indkaldt til fravaerssamtale.
Her snakker vi om arsag, og hvad der skal til for, at du kommer igennem uddannelsen.

Fravaer skal ALTID meldes pa alle fravaersdage inden kl. 08.00.

Det ggr du gennem LECTIO, hvor du logger pa med dit brugernavn og login til skolens netvaerk.

Bor du pa UCH Kollegiet (skolehjem), skal du ogsa give besked til Skolehjemsleder Jesper
Sgndergaard pa telefon 99 122 290. Dit fravaer kan du fglge pa LECTIO.

Vear opmaerksom! Fraveer under skoleophold, hvor du har en uddannelsesaftale med en
virksomhed kan betyde, at der ikke udbetales fuld Ignrefusion til virksomheden.
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Transport & Logisti

Besked om fraveer i LECTIO:

1. Log pa LECTIO

a. Felg link: https://www.lectio.dk/lectio/510/default.aspx, eller

2. Du skal under dit navn veelge menuen ”"Skema”
3. Hgjreklik pa leererens initialer i fgrste lektion, fx Iro.
4. Klik pa ”Send besked”.

itpsy/fwww lectio.diNectio/S10 SkemaNy.aspx?laerend=645140591 T3 8week=092024

UCH EUD/EUX, AMU og Stepl0 202324 ~ Bruger: aml

Forside = Hovedmenu = Tidsregistregfy @ (e Stamdata Bogdepot Logud | Kontakt Hi=lp
Lzreren Iro - LjAda Rosenmai - Skema
Forside Skema Studieplan Arsopgorelse Fravies Opgaver Lektier Karakterer Bager
< Uge 9(26/2-3/3) 2024 b ] Skemauger [ Manedskalender i Opret iektion &
Uge 9 - 2024

Mandag (26/2) Tirsdag (2772) Onsdag (2872)

1. modul N =
Larer - Linda Rosenmai
8:00 - 9:00
Telefon: 9912 2614
Email ).k
Hoid 03
2 modul
910 -10:10

3. modul
10:15-1

015-11:15

Sendbesked * Stamdata - Skema - Arsopgerelse

5. Du skal skrive en overskrift (Titel) for dit fraveer

Torsdag (29/2)

Dokumenter

Spergeskema

rd
\

Besk

eder Pre

Opret anden aktivitel @ Oprel privat aftale

Fredag (1/3)
« |[08:00 7

08:00 7

09:30

6. Du skal lave en tekst der er beskrivende for dit fraveer. Bemaerk! Det er ud fra denne tekst

der gives lovlig eller ulovlig fravaer.

18] modaiager

Skal ikke kunne besvares

Fra:

Titel

Vedhaeft fil

U
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7. Leereren registrer dit fraveer i LECTIO
8. Herefter skal ga ind i LECTIO og tilfgje en note til dit fravaer. Vigtigt! Denne note bruges
bl.a. til at bestemme/afggre om en evt. arbejdsgiver skal have mindre Ignrefusion.

VORES FORVENTNINGER TIL DIG
Vi tror pa, at vi som mennesker laerer bedst i trygge rammer, og derfor stiller vi krav til hinanden.

e Du skal mgde til tiden, og deltage aktivt i undervisningen.

e Det skal ske i en positivand med respekt for andre, og der skal tales paent til hinanden. Det
gor du i et ordentlig sprog, og uden at komme med sexistiske eller racistiske udtalelser.

e Du ma ikke udvise en adfaerd der ggr andre utrygge.
e Mobning af andre pa skolen eller pa de sociale medier accepteres ikke.

e Misbrug af skolens computere vil blive betragtet som brud pa vores regelsaet. Med misbrug
mener vi fx misbrug af andres login, sggning af pornografisk materiale, og brug af sociale
medier pa en made, der kan opfattes som mobning.

e Fysisk og psykisk vold pa skolen eller pa de sociale medier accepteres ikke.

Som transportskole laegger vi stor vaegt pa, at sikkerheden er i orden. Det betyder bl.a., at regler
for brug af vaernemidler skal fglges.

Alkohol og rusmidler, herunder ogsa pavirket tilstand, er selvfglgelig bandlyst. Du vil ved opstart af
din uddannelse blive preesenteret for en samtykkeerklaering, hvor du skal skrive under p3, at du er
bekendt med UCHs rusmiddelpolitik og, at du kan blive bedt om at deltage i en test.

Det er blevet lovbestemt, at vi skal vaere en tobaksfri skole, og det skal vi hjeelpe hinanden med at
overholde. En tobaksfri skole betyder, at man i skoletiden ikke ma ryge, dampe eller snuse —
hverken i undervisningstiden, pauser og pa eller udenfor skolens omrader.

Overtraedelse af skolens ordensreglement kan fa betydning for din uddannelse, og i yderste
konsekvens en gjeblikkelig bortvisning.

Som afslutning pa vores forventninger til dig kan vi fortzelle, at vi passer pa dig, vores ting, vores
bygninger og vores materiale. Vi er stolte af vores skole, og vi forventer, at du ogsa passer pa den.

SKOLENS DIGITALE PLATFORME

Skolen bruger LECTIO som vores studieadministrative system. Her kan du se dit skema, fglge din
undervisning, modtage opgaver, og det er ogsa her du kan se dine karakterer og dit fraveer.
Adgang til LECTIO far du ved at bruge dit brugernavn og password til skolen netvaerk. LECTIO kan
anvendes pa bade PC, Mac og mobile enheder.

Microsoft TEAMS er et program, som vi kan bruge til at kommunikere med hinanden pa. Det kan
veere leerer-elev eller elev-elev, og her kan du ogsa modtage opgaver og undervisningsmateriale.
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Du har adgang til teams pa alle skolens pc’ere, og du far adgang til TEAMS pa egne enheder ved at
downloade appen pa fx https://www.microsoft.com/da-dk/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

My education App er en app du kan installere pa din smartphone. Her kan du se dit skema,
karakterer, og du kan uploade et foto sa du bruger appen som studiekort der giver rabat pa

udvalgte steder. Download appen der hvor du normalt downloader apps. Lees mere her:
https://www.ucholstebro.dk/om-uch/vaerd-at-vide/interne-systemer/my-education-app/

Som elev pa UCH har du gratis adgang til at benytte MS Officepakken. Den kan benyttes pa egne
enheder, og du skal logge pa med din UCH-mail og password via dette link: Office 365 til egen brug

IT-udstyr

Der er mulighed for at benytte skolens pc’ere, men du er ogsa velkommen til at medbringe din
egen pc til teoriundervisningen. Her skal du bruge det brugernavn og password, som skolen har
udleveret.

HVAD SKAL JEG HUSKE DEN F@RSTE DAG JEG M@DER IND?

Meget af undervisningen foregar udendgrs, sa taenk pa vejrudsigten! Det er op til dig, om du vil
bruge jakke/benklaeder, overall eller kedeldragt. | praktikundervisningen skal du anvende
sikkerhedsfodtgj, da det er et krav fra Arbejdstilsynet. Sikkerhedsfodtgj skal du selv medbringe.

Garderobeskab

Under hele skoleopholdet far du mulighed for at fa tildelt et garderobeskab, sa HUSK haengelas,
hvis du benytter muligheden!

BOGPAKKER
Hvis du har en uddannelsesaftale, er medlem af 3F, sa kan du under de rette betingelser modtage
en gratis bogpakke. Bogpakkerne bestar af bade fysiske bgger og iBgger.

Din virksomhed skal veere medlem af en af nedenstdaende naevnte arbejdsgiverorganisationer, og
den skal samtidig veaere bidragsyder til den fond, der er angivet efter den enkelte organisation:

e Arbejdsgiverforeningen for Transport og logistik (Transportens Udviklingsfond/TU)

e Dansk Transport og logistik (Godstransportens Uddannelses- og Udviklingsfond/GUU)

e Arbejdsgiverforeningen for Turistvognmaend (Persontrafikkens Udviklingsfond/PUF)

e Turistvognmandenes Arbejdsgiverforening (Turistvognmandenes Udviklingsfond/TUF)

Ansggningsprocessen har to trin:

1. Virksomheden ansgger i fgrste omgang formelt om bogpakken, og hvis virksomheden
opfylder betingelserne, vil TUR Forlag kontakte laerlingen.

2. Leerlingen ansgger ligesa og opfyldes lzerlingebetingelserne, vil bogpakken blive sendt
afsted.

Du kan lzese mere om bogpakker pa dette link:
https://www.tur.dk/erhvervsuddannelser-(eud)/oekonomi-og-laerlinge/bogpakker-til-laerlinge-paa-lager-og-godsuddannelserne/
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FORSIKRING OG ERSTATNING
Forsikring

Som elev pa UCH er man som udgangspunkt kun dakket af sin egen private ulykkesforsikring
imens man er pa skolen. Den eneste undtagelse til dette er situationer, hvor du modtager
undervisning under “arbejdspladslignende forhold”. Det vil sige fx vaerkstedsundervisning, hvor der
anvendes maskiner, vaerktgj osv. | disse situationer vil du veere daekket af statens selvforsikring,
hvis du kommer til skade i forbindelse med undervisningen. Ved pauser, teoriundervisning osv. er
du derfor ikke deekket medmindre du har en ulykkesforsikring. Det anbefales, at du sgrger for at
have en privat heltidsulykkesforsikring, som daekker dig, bade nar du er i skole og i fritiden.

Hvis du har en uddannelsesaftale og modtager Ign, er du i et ansaettelsesforhold, og sa er du
daekket af din arbejdsgivers arbejdsskadeforsikring, ogsa nar du er pa skoleophold. Hvis du i stedet
er i virksomhedsforlagt undervisning eller ulgnnet praktik i en virksomhed, sa vil du som
udgangspunkt i stedet vaere daekket af statens selvforsikring.

Erstatning

Du er erstatningspligtig for udstyr og rekvisitter, og andre ting du forseetligt gdelaegger.
Erstatningsansvar og fordeling pa skolens gvrige udstyr, vurderes i hvert enkelt tilfaelde.

KORT — VEJVISER, HVOR SKAL JEG M@DE OP?

Pa fgrste skoledag skal du mgde ind ved HOVEDINDGANGEN. Den ligger placeret midt for
parkeringspladsen. Indenfor finder du en TV-skaerm der viser, hvilke hold der undervises i og i
hvilke lokaler.

Vi holder til pa Bastrupgardvej 5 i Holstebro, og hvis du far brug for hjalp fgr, under, eller efter du
er mgdt ind pa skolen, sa kan du kontakte vores Elevservice, tIf. 99 122 525

Ve Rip e RINGYEl e
Tgvey wordre RING INDGANG

'mxﬂ vej 5

Elevservice

“Mebapy,
B e

t I Truckhal
Mabjerg IF 9 f

Kantine
g G Lager &
e L TR Mabiar rke
Kr(;}eﬂl&el.@ Mabjerg Kirke @ . Chauffar

Garage

y AUTO
& Henrik Krabbe ’Bas:rupgardvej L
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ELEVSERVICE, HERUNDER SU, UNGDOMSKORT OG KILOMETERPENGE
Vores Elevservice udtaler: “at give en god kundeservice betyder alt for os”.

Du kan altid kontakte Elevservice hvis du har spgrgsmal til SU, Ungdomskort, kurser eller dine
indkaldelser til skoleforlgb.

Hvis du er tilmeldt hovedforlgbet pa lager- eller chauffgruddannelsen, skal du kontakte:

Jette Stefansen pa telefon 99 122 332 eller mail js@ucholstebro.dk

Hvis du er tilmeldt grundforlgbet pa lager- eller chauffgruddannelsen, skal du kontakte:

Jette Stefansen pa telefon 99 122 332 eller mail js@ucholstebro.dk

Efter den 1/8-24 er det Mette Martinussen mma@ucholstebro.dk du skal kontakte pa grund- og
hovedforlgb pa lager- og chauffgruddannelsen

Statens uddannelsesstgtte (SU)

Du kan fa SU kvartalet efter, at du er fyldt 18 ar, og den s@ger du i minSU pa http://www.su.dk/

SU kan du tidligst sgge 1 maned fgr den dato, hvor du kan fa SU. Har du fx ret til SU fra den 1. okt.,
sa kan du tidligst s@ge fra den 1. september. For at fa adgang til minSU skal du bruge MitID.

Hvis du er kostelev, kan du sgge om dispensation som udeboende.

Ungdomskort og kilometerpenge

Der gives rabat til transport for elever under 25 ar pa igangvaerende ungdomsuddannelser.

Ungdomskortet er et personligt periodekort der giver dig ret til at rejse mellem din skole og din
bopzel, og med den i handen kan du kgre med offentlig transport i hele dit eget takstomrade. Et
ungdomskort koster ca. kr. 350 pr. maned, og du skal godkendes via hjemmesiden
www.ungdomskort.dk. P4 samme hjemmeside kan du lzese om, hvordan du sgger, og hvilke krav

der skal vaere opfyldt. | seerlige tilfeelde kan du sgge om kilometerpenge.

Elever pa skoleophold og med en uddannelsesaftale, far refunderet transportudgifter fra
arbejdsgiveren. UCH indberetter til AUB, hvad prisen med billigste offentlige transportmiddel er,
og sa afhaenger det af overenskomsten, hvor meget du kan fa udbetalt fra din arbejdsgiver.

UCH KOLLEGIET (SKOLEHJEM)

Afhaengig af din situation har du mulighed for at bo pa skolehjem. Hvis du gnsker dette, skal du
kontakte Elevservice som sg@rger for at tilmelde dig, hvis du vel og maerket er berettiget efter
reglerne om skolehjem.

Lees mere om betingelser for at bo pa skolehjem: https://ucholstebro.dk/kollegiet/betingelser/
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Har du givet elevservice besked om at du gnsker skolehjem, vil der automatisk vaere reserveret en
plads til dig, og du skal m@de op pa skolehjemmet (tjek in) mellem kl. 19-21 dagen fgr dit
skoleophold. Adressen er: Ngrre Boulevard 21, 7500 Holstebro.

Hvis du bor pa skolehjemmet og er under 18 ar, sa bor og spiser du gratis pa skolen. Er du fyldt 18
ar eller har en uddannelsesaftale, sa skal du betale et ugentligt belgb for kost og logi.

HUSK! - du skal selv medbringe personlige ejendele, dyne, pude, sengelinned og handklaeder
- du ma ikke endre din adresse ved folkeregistret

Lukkeperioder pa UCH Kollegiet

UCH Kollegiet holder lukket uge 7 + 27+28+29+30 + 42, samt udvalgte dage op mod jul, og der kan
veere lukkedage lige efter nytar. | dit indkaldelsesbrev vil du blive informeret hvis skolehjemmet er
lukket pa dage, hvor du er tilmeldt undervisning. | indkaldelsesbrevet vil der ligeledes sta, hvordan
du kan indkvartere dig et andet sted i Holstebro, vel og maerket uden omkostning for dig.

Befordringsgodtgdrelse i forbindelse med UCH Kollegiet

Er du berettiget til at bo pa UCH Kollegiet, og ikke har en uddannelsesaftale, sa kan du fa
befordringsgodtggrelse i forbindelse med weekendtransport mellem bopal og skolehjem. Du er
forpligtet til at undersgge og benytte det billigste transportmiddel.

Al befordringsgodtggrelse der refunderes skal dokumenteres.

Kontaktperson pa UCH Kollegiet er Jesper Spndergaard pa telefon 99 122 290.

Du kan finde oplysninger om skolehjemmet pa: https://www.ucholstebro.dk/om-uch/skolehjem/

KONTAKTLARER

Alle elever bliver tilknyttet en kontaktlaerer der kan tages kontakt til, hvis der er noget omkring
uddannelsen der skal drgftes. Du vil fa oplyst hvem der er din kontaktlaerer, nar du er pabegyndt
uddannelsen pa skolen.

STUDIEVEJLEDEREN

Vores studievejler star klar til at hjaelpe dig, hvis du far brug for stgtte og vejledning i forbindelse
med din uddannelse. Pa chauffgr- og lageruddannelserne er det Elisa der kan hjalpe dig. |
afdelingen kan du se, hvornar der er treeffetid. Du kan fa hjaelp til skolemaessige og

personlige forhold. Al henvendelse sker naturligvis under tavshedspligt, sa henvend dig trygt. Vi er
kun interesseret i glade og tilfredse elever der trives.

(Lees mere om studievejledningen pa vores hjemmeside: Studievejledningen pa UCH i Holstebro
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HJZALPEMIDLER OG SARLIGE ST@TTEMULIGHEDER

Hvis du har szerlige udfordringer, og har brug for skolerelateret stg@tte eller skolerelaterede
hjelpemidler, sa kontakt afdelingens studievejleder i sa god tid som muligt inden skolestart, for at
fa afdeekket behov og muligheder.

DIN PERSONLIGE UDDANNELSESPLAN

Nar du pabegynder din uddannelse pa skolen, vil din kontaktlzerer i starten af din uddannelse
drgfte din personlige uddannelsesplan med dig. Samtalen vil tage udgangspunkt i dine tilmeldinger
til uddannelsens fag og aktiviteter. Hvis du er over 25 ar og har faet lavet en meritafklaring, sa vil
denne afklaring ogsa inddrages i samtalen. Du kan se dine tilmeldinger i det studieadministrative
system LECTIO, nar skolens Elevservice har registreret din tilmelding til uddannelsen.

KANTINEN
Vores medarbejdere i kantinen szetter en stor xre i at skabe en god stemning, og hver morgen kan
du mgde deres sjove citater ved indgangen.

| kantinen er der et kgleskab, hvor du kan opbevare din madpakke, og der er tallerkner, bestik, glas
og kopper, som du kan lane, men husk det skal blive i kantinen. Personalet forkeeler dig, men de
rydder ikke op efter dig — det gg@r du selv.

Kantinens abningstider er:

Mandag — torsdag: kl. 07.30—14.00
Fredag kl. 07.30 — 12.00 (Hvis du gnsker sandwich til frokost, skal den bestilles i kantinen inden kl. 08.00)

Kantinen serverer:

Morgenmad: kl.07.30-10.15

Middagsmad: kl. 11.00-12.15

Kaffe og kage: kl. 11.00 — 14.00 (bemzerk, at kantinen lukker kl. 12.00 om fredagen)
Mad & drikke:

Kantinen har et bredt udvalg af mad, og der er fx tilbud pa frokostmenu. Information om menu og
priser, kan findes ved indgangen til kantinen.

Bonusinfo - Vandautomater:

Flere steder pa Bastrupgardvej er der opsat vandautomater med iskold vand. Hvis du gnsker at
benytte dem, sa skal du medbringe en vanddunk hjemmefra.
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TRANSPORTERHVERVETS UDDANNELSER (TUR)

Transporterhvervets Uddannelser (TUR) er det faglige udvalg for chauffgr- og lageruddannelserne,
og pa TURs hjemmeside kan du finde oplysninger om din uddannelse, fx struktur og
sammensatning af fag, varighed, ungdoms- og voksenspor samt bestaelseskrav. Samlingen af
disse oplysninger kaldes for en Uddannelsesordning.

Pa TURs hjemmeside kan du ogsa finde en samling af de praktikmal, som du skal igennem i den
virksomhed, hvor du har en uddannelseskontrakt.

RELEVANTE LINKS

Elevinformation - UCH Transport og logistik:

Lectio Log ind - Lectio - UCH

TUR (Grafiske oversigter over uddannelserne mv.

My education app (Studiekort, skema, redigering af mobilnr. og mailadresse mv.):

UMS UCHolstebro (Skema, redigering af mobilnr. og mailadresse mv.):

Microsoft Teams — Download til egne enheder:

Office 365 til brug pa egne enheder:

AFSLUTNING

Vi haber du fandt de informationer du havde brug for i dette informationsbrev, ellers er du meget
velkommen til at kigge pa vores hjemmeside https://www.ucholstebro.dk/ eller kontakte os
personligt. Vi glaeder os til at tage imod dig.

Uddannelsescenter Holstebro
Transport & Logistik
Bastrupgardvej 5

7500 Holstebro
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